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MANUAL MCV.SE 

Så uppdaterar du din medlemssida  

och så funkar mcv.se överlag 
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KAP. 1  INLEDNING och SAMMANFATTNING 

 

Precis som förut har alla program (grupper, artister osv.) en egen sida på mcv.se. Nu har ni 

möjlighet att administrera flera delar själva. I den här guiden berättar vi hur. Först följer 

en sammanfattning av vad ni bör göra så fort som möjligt för att er sida skall fungera på 

bästa sätt. Utförligare texter om hur man går tillväga och hur det ser ut följer i denna 

tolvsidiga guide. Har du några frågor efter att ha läst i guiden så hör av dig till Anna eller 

Lars på kontoret telefon: 031-14 40 44, E-post: mcv@mcv.se 

 

LÖSENORD 

Logga in med hela bandnamnet.  Kontakta oss via mcv@mcv.se om du inte kommer ihåg 

lösenord. 

 

TEXTER 

Texten är alltså presentationstexten. Inledning är en mycket kort text som blir i stor stil. 

Tänk på att du inte bör ändra dessa texter för ofta. Det är också viktigt att inte texten är 

kopplad till ett datum. Exempelvis ” i april släpper vi vår tredje skiva.” Använd istället 

kalendern och lägg in t.ex. skivsläpp eller releasekalas.  

 

BILDER 

Om vissa bilder ser tokiga ut i dags läget beror det på att vi har beskurit samtliga bilder för 

att få ett enhetligt utseende på sidan. Om bilden är för hårt beskuren skall vi åtgärda 

detta. Vissa bilder blir suddiga för att de är i för dålig upplösning. Då behöver vi nya 

bilder!  De format vi eftersöker är: 

 Lilla expo bilden (som kommer på första sidan och kalender): 428 x 240 pixlar  

 Stora expo bilden (som visas på artistsidan) beskär vi inte, men den skall vara minst  

456 pixlar bred 

  

VIDEO 

Nu kan du själv lägga in video men först lägger du ut klippet på YouTube. Tänk på att döpa 

klippet när du lägger in det på Youtube. Det är namnet på klippet som kommer upp också 

på MCV sidan. Du skall lägga in hela länken t.ex. 

http://www.youtube.com/watch?v=xE0TuyGG_sg 

 

KALENDERN 

Lägg in dina spelningar eller skivsläpp etc. Se exakta instruktioner nedan.  Du kan inte 

ändra en händelse efter att du har sparat den så se till att du har relevant info med innan 

du trycker på Spara. 

 

TAGGAR 

För att det skall bli enklare för arrangören att välja mellan 230 olika artister/program får 

varje band välja tio stycken taggar. (Läs mer om taggar i Allt om taggar ) Detta kommer 

att kräva en del arbete från er tills det fungerar som det skall.  

PRESSBILDER & DOKUMENT 

Snart kan ni också ladda upp pressbilder eller dokument som t.ex. teknisk rider eller 

pressrelease. I dagsläget kan ni maila dessa dokument till oss så lägger vi upp!  

mailto:mcv@mcv.se
mailto:mcv@mcv.se
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KAP. 2 GENERELLT OM HEMSIDAN 

 

Förstasidan 

Så här ser det ut när du kommer till mcv.se. 

 

 

 

Bilderna på förstasidan 

Tre bilder tas fram slumpmässigt efter varje ny sökning användaren gör. De tre andra 

bilderna hänger ihop med eventen i kalendern, dvs. de grupper som är aktuella med 

spelning. Desto fler spelningar ni har inlagda i kalendern desto mer exponering! 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bilder som slumpas 

och som genereras 

från kalendern. 

Förstasidan 
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Sökord 

Man kan söka efter namn, instrument eller vad som helst i sökrutan. Det är ord som 

återfinns i artisttexterna (alltså på er programsida) som styr.  

 

Taggar 

När du klickat på en vald genre (alltså Folk/Världsmusik, Jazz/Improvisation, 

Kabaré/Underhållning osv.) så dyker det upp en massa knappar med ord till höger. Dessa 

ord kallar vi Taggar. Tanken med taggarna är att arrangören skall bli nyfiken och klicka 

runt mer samt att det skall bli enklare för arrangören att välja mellan olika 

artister/program . Vilken tagg som passar vilket program väljer artisten själv. MCV har en 

tagglista med ord Du/Ni kan välja bland. (se mer i Allt om taggar) Det är MCV som 

administrerar taggarna, det gör ni inte själva, utan ni skickar in förslag på taggar till oss 

efter att ha tittat på listan. Kom ihåg att uppdatera era taggar om ni har ett nytt upplägg. 

 

 

 

 

Genrer 

Sökordsruta 

Taggar 
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KAP.3  ADMINISTRERA DIN ARTISTSIDA 

 

För att ändra på din programsida måste du logga in. Det gör du genom att klicka på För 

medlemmar högst upp till höger. Användarnamnet är artist-/gruppnamnet. Lösenordet har 

ni valt själva och om ni inte kommer ihåg maila mcv@mcv.se, så hjälper vi dig att minnas. 

I framtiden kommer du att kunna trycka på en knapp vid inloggningen så skickas ett nytt 

lösenord till dig. Denna funktion är inte klar än, så håll hårt i ditt lösenord. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här klickar du För medlemmar när du vill logga in till 

din sida och redigera din profil. 

mailto:mcv@mcv.se
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Medlemsinformation och logga in 

Klickar du på För medlemmar kommer du hit: 

Här hittar du också den senaste informationen från MCV. Du kan också ladda ned det 

senaste medlemsbrevet. Knappa in dina inloggningsuppgifter för att komma vidare och 

redigera din sida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här knappar du in dina personliga 

inloggningsuppgifter. 
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När du lyckats ta dig in ser det ut såhär:  

Vi har använt exemplet Brassmonkey här i manualen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Redigera min profil är markerat. 
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Kort presentation 

Presentation 

Gruppmedlemmar 

Video hamnar längst ner. 
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Text  

Viktigt att man inte ändrar dessa texter så ofta (bara för att det går!) och att inte texten 

är kopplad till ett datum. Exempelvis ” i april släpper vi vår tredje skiva.” Använd istället 

kalendern och lägg in t.ex. skivsläpp eller releasekalas.  

Kort presentation  Den rubrik, eller slogan, som ligger överst bland texten. 

Observera att den måste vara kort, den blir ganska stor på sidan. 

Presentation  Brödtexten som beskriver vad ni gör. 

Bandmedlemmar Vilka som är med. 

  Kan även lägga exempelvis ”På trio: Pelle Persson, piano” 

  längst ner om bandmedlemmarna varierar. 

 

Övrig info 

Kontaktperson För bokningar. 

Telefon dagtid detta nummer syns i boka genom artisten 

Telefon kvällstid 

E-mail  denna adress syns i boka genom artisten 

 

Webbsidor 

Under webbsidor har ni möjlighet att lägga fyra länkar. Det kan vara adresser till en egen 

hemsida, MySpace, er facebook-grupp eller liknande. 

Länkar läggs in i formatet: http://www.myspace.com/brassmonkeysweden HELA adressen. 

Ta bort länk genom att: Klicka i rutan Radera och tryck på Spara längst ner på sidan. Då 

tas länken bort. 

 
 

 

 

 

 

Ta bort länk genom att: Klicka i rutan 

Radera och tryck på Spara längst ner 

på sidan. Då tas länken bort. 

http://www.myspace.com/brassmonkeysweden
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Video 

Lägg in HELA YouTube adressen. Ex: http://www.youtube.com/watch?v=xE0TuyGG_sg 

Tänk på att ni har döpt filmen helst till låttitel och ev. även ställe och datum på YouTube.  

Det är namnet ni döpt filmen till på YouTube som kommer upp även på din sida.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Videos lägger du in på sidan genom att först 

ha lagt upp dem på YouTube.  

Klipp sedan ut adressen ur adressfältet och 

lägg den här. 

Du raderar video-klippet genom att klicka i 

Radera och sedan klicka på Spara längst ner. 

Klicka alltid på Spara när du har 

gjort någon förändring med din sida. 

http://www.youtube.com/watch?v=xE0TuyGG_sg


11 
 

 

Lägg till spelning eller event 

Att lägga till spelning eller en händelse innebär inte bara att det hamnar på 

mcv.se/kalender och på framsidan när det börjar närma sig. Det är även denna information 

vi använder oss av när vi gör Konserttipset som skickas till arrangörer och press m.fl.   

1. Var ute i god tid! MCV måste först godkänna händelsen innan den publiceras i 

kalendern. Ibland redigerar vi också i den inlagda texten då vi är ansvariga för 

innehållet på mcv.se. 

2. Försök att samla all information om spelningen/händelsen innan du börjar. Du kan 

nämligen inte ändra i en kalenderhändelse. Om det blir fel eller om du vill ha in en 

spelning och komplettera med exempelvis rätt klockslag eller komplett adress måste 

du maila in denna info till mcv@mcv.se så lägger vi upp.  

 

 

 

 

 

 

Klicka på fliken Lägg till spelning eller event 

om du vill föra in en spelning i Kalendern. 

Titeln:  

1. Först och främst artist-/gruppnamn  

2. Man kan t.ex. nämna på vilken klubb man spelar eller 

om det är skivsignering.   

AKTA så det inte blir för långt, helst en rad!  

3. Till sist skriv orten inom klamrar. 

Ex. a: Brassmonkey [Göteborg] 

Ex. b: Brassmonkey på Debaser[Sthlm]  

Ex. c: Brassmonkey skivsignering på Bengans [Göteborg] 

 

Plats: Ställets namn och fullständig adress 

Ex: Club Paranoid, Debaser, Karl Johans Torg 1, 111 30 STHLM 

 

Beskrivning: kort och beskrivande, ange gärna pris. 

Ex. Brassmonkey spelar på Debaser. Medan svensk press klassar bandet som klart 

alternativt, säger Brassmonkey själva, "vi gör malande justa rocklåtar med texter 

som i all bra rock, oftast bottnar i kampen om att skaffa sig frihet - inget ovanligt 

men för de flesta jävligt svårt." Entré: 120. Biljetter säljs på www. Ticnet.se/ 

brassmonkey 

Datum: ÅÅÅÅ-MM-DD;  2011-06-11 

Tid: TT:MM; 22:00 ( om du ej anger tid står 00:00) 

 

mailto:mcv@mcv.se
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Ladda upp bild 

I dagsläget kan du inte ladda upp en specifik bild för arrangemanget utan det är din 

artistbild som automatiskt visas i kalendern.  

 

 

 

 

KAP.4  OUTRO 

 

Arbetet med den nya hemsidan har tagit lång tid och det är många små detaljer som skall 

fungera. Vi ser fram emot er feedback och att ni meddelar oss om det blir fel. Vi hoppas 

också på ert tålamod och att er nya MCV-sida kommer att skänka er mycket lycka!  

Med vänliga hälsningar! 

/MCV-kontoret 

 

Klickar du på Se min profilsida om du 

vill se hur dina nya ändringar ser ut. 

Avsluta genom att Logga 

ut. 

Sen kommer du att kunna ladda upp en bild här.  


